
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
HELCOTEC  ist ein erfolgreiches, mittelständisches und konzernunabhängiges Chemieunternehmen. Wir entwickeln, produzieren 

und vertreiben Premiumprodukte für die Industrie und verbinden diese mit erstklassigem Service und anwendungstechnischem 

Know-how. Unsere Unternehmenskultur ist geprägt von familiären Werten und wir arbeiten mit Leidenschaft und Tatendrang an 

Lösungen die unsere Kunden begeistern. 
 

 

WAS SIE ERWARTET 

§ Korrespondenz und Auftragsabwicklung von nationalen und internationalen 

Kunden 

§ Schnittstelle zwischen unseren Kunden, dem Außendienst und den internen 

Fachabteilungen 

§ Erstellung von Vertriebsstatistiken 

§ Unterstützung und Organisation von Vertriebstagungen 

§ Unterstützung bei den Marketingaufgaben 

§ Aktives Reklamationsmanagement 

 

WAS WIR ERWARTEN 

§  Kaufmännische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation 

§ Sehr gute Kenntnisse der deutschen Sprache 

§ Ausgeprägte Kunden- und Serviceorientierung 

§ Hohe kommunikative Kompetenz und Teamfähigkeit 

§ Routinierter Umgang mit der MS-Office-Standardsoftware 

§ Freude an der Arbeit im Team 

§ Selbstständiges sowie ziel- und ergebnisorientiertes Arbeiten  

 

 

 

Sind Sie interessiert an einer abwechslungsreichen, langfristigen Aufgabe in einem innovativen Unternehmen der Chemiebranche? 

Dann schicken Sie uns Ihre Bewerbung per Mail unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung sowie des frühestmöglichen Eintrittstermins 

an bewerbung@helcotec.com. Wir freuen uns sehr auf Ihre Kontaktaufnahme. 

 

 

helcotec Chemie u. Technik GmbH    Trompterallee 240 Tel. +49 (0) 2166 14401-0 info@helcotec.com 

 D-41189 Mönchengladbach Fax +49 (0) 2166 14401-23 www.helcotec.com 

 

WAS WIR BIETEN 

§ Ein interessantes und abwechslungsreiches 

Arbeitsumfeld mit den unterschiedlichsten 

Anforderungen 

§ Spannende und vielfältige 

Aufgabenstellungen 

§ Anforderungs- und leistungsgerechte 

Vergütung sowie die Vereinbarkeit von 

Familie und Beruf 

§ Individuell auf Sie abgestimmte 

Weiterbildungsmöglichkeiten 

§ Ein sehr gutes Betriebsklima und die 

Unterstützung und Freundlichkeit eines 

kollegialen Teams 

§ Familienfreundliche Teilzeitmodelle möglich 

 



 

  


